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AYUNTAMIENTO DE MELGAR DE FERNAMENTAL

(BURGOS)
SESION PLENARIA ORDINARIA 7/2009

En la Villa de Melgar de Fernamental, a 3 de noviembre de dos mil nueve, siendo las
veintiuna horas, previa citacion cursada al efecto, se reunieron en primera convocatoria, en el Salén
de Sesiones de la Casa Consistorial, bajo |la presidencia de la Sra. Alcaldesa, D2. Montserrat Aparicio
Aguayo, asistida de la Secretaria del Ayuntamiento Da. M2 Angeles Madrid Arlanzén y de los Sres.
Concejales siguientes: D@ Ma Petra Aparicio Bilbao, Diia. M@ Asuncién del Hierro Martinez, D. Claudio
Gutiérrez del Olmo, D. Roberto Esteban Calzada, D. José Alberto Monedero Gonzalez y D. José
Antonio del Olmo Fernandez.

No asisten pero excusan su ausencia D. Gonzalo Brea Valtierra y D. Justino Zarzosa Paris.

Existe pues el quérum necesario requerido por la normativa aplicable, a fin de celebrar
sesion ordinaria en primera convocatoria y tratar de los asuntos que figura en el Orden del Dia
previamente cursado tal y como determina el Art. 107 del R.O.F. y R.]J. de las Corporaciones
Locales.

1.- LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR: Abierto el acto por
la Sra. Alcaldesa, se procedid a consultar sobre el acta de la sesi6on anterior 6/2009 de 10 de

septiembre de 2009 que fue aprobada por unanimidad sin modificaciones.

2.- MODIFICACION ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR
ABASTECIMIENTO DE AGUA Y ALCANTARILLADO: A la luz del Dictamen favorable de la

Comision de Hacienda y del Informe favorable de Secretaria, vista la memoria econémico- financiera

redactada al efecto, la Sra. Alcaldesa eleva a Pleno la siguiente propuesta de acuerdo:
PRIMERO: Aprobar modificacidon provisional de la Ordenanza Reguladora de la tasa por

Abastecimiento de Agua Potable y Alcantarillado en su articulo noveno, estableciendo las siguientes

tarifas:
TRAMOS 2010
< 40 m3 0,24 €
>40 m3y <100 m3 0,44 €
> 100 m:3 0,60 €
CUOTA FIJA ABASTECIMIENTO 11,50 + 7% IVA
CUOTA ALCANTARILLADO 35 % SOBRE CONSUMO
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SEGUNDO: Remitir anuncio de dicho acuerdo al Boletin Oficial de la Provincia de Burgos al
efecto de dar apertura a un periodo de informacion publica por plazo de un mes durante el cual los
interesados podran presentar las alegaciones que estimen oportunas.

TERCERO: Acordar la aprobacion definitiva de esta modificacion en el supuesto de que no se
presentaran alegaciones a la misma y enviar el texto integro de dicha modificacién al Boletin Oficial
de la Provincia de Burgos al efecto de que entre en vigor al dia siguiente de su publicacidn.

Los Sres. Concejales aprueban por unanimidad la propuesta de acuerdo en sus propios

términos.

3.- APROBACION DE LAS FIESTAS LOCALES PARA 2010: Visto que desde la Oficina
Territorial de Trabajo de la Delegacidn Territorial de la Junta de Castilla y Ledn en Burgos se nos
requiere para determinar las Fiestas Locales para el afio 2010, la Sra. Alcaldesa propone elevar a
Pleno que se determinen las siguientes:

a) 16 de agosto (lunes), dia de San Roque.

b) 8 de septiembre (miércoles), dia de Nuestra Sefiora de Zorita. O en defecto de ésta, el

18 de mayo (martes), dia del Voto de Villa.

Los Sres. Concejales aprueban por unanimidad que las Fiestas Locales para 2010 sean el

lunes 16 de agosto, dia de San Roque y el miércoles 8 de septiembre, dia de Nuestra Sefiora de

Zorita.

4.- APROBACION DE ACUERDO DE INTENCIONES CON SOCIEDAD PUBLICA DEL
MEDIO AMBIENTE PARA CONSTRUCCION, PUESTA EN MARCHA, EXPLOTACION,
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE ESTACION DEPURADORA DE AGUAS RESIDUALES:
Visto que desde la Sociedad Publica del Medio Ambiente se ofrece la posibilidad de suscribir acuerdo

de intenciones y posterior convenio para construccion, puesta en marcha, explotacion, conservacion
y mantenimiento, de Estacidn Depuradora de Aguas Residuales, en adelante EDAR, con el
Ayuntamiento de Melgar de Fernamental y el Consorcio para la Gestidn Urbanistica del Poligono
Industrial “El Parralejo”. Todo ello, en los términos que constan en el expediente, la Sra. Alcaldesa
eleva al Pleno, con el Dictamen favorable de la Comision de Hacienda y el Informe favorable de
Secretaria, la adopcién de acuerdo tendente a aprobar la suscripcidn de dicho acuerdo de
intenciones y posterior convenio. También eleva la aprobacién de acuerdo para habilitarle a la firma
de cuantos documentos sean necesarios para su tramitacion y se deriven del mencionado
expediente.

Los Sres. Concejales aprueban por unanimidad la propuesta de acuerdo integramente y en

los términos en los que se ha elevado a Pleno.

5.- APROBACION DE ACUERDO DE INTENCIONES CON SOCIEDAD PUBLICA DEL
MEDIO AMBIENTE PARA CONSTRUCCION, PUESTA EN MARCHA, EXPLOTACION,
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE ESTACION DEPURADORA DE AGUAS RESIDUALES:
Visto que desde la Sociedad Publica del Medio Ambiente se ofrece la posibilidad de suscribir acuerdo

de intenciones y posterior convenio para ejecucién de obras de construccién, puesta en marcha,

explotacion, conservacion y mantenimiento, de Estacion de Tratamiento de Agua Potable, en
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adelante ETAP, con el Ayuntamiento de Melgar de Fernamental y el Consorcio para la Gestion
Urbanistica del Poligono Industrial “El Parralejo”. Todo ello, en los términos que constan en el
expediente, la Sra. Alcaldesa eleva al Pleno, con el Dictamen favorable de la Comision de Hacienda y
el Informe favorable de Secretaria, la adopcidon de acuerdo tendente a aprobar la suscripcion de
dicho acuerdo de intenciones y posterior convenio. También eleva la aprobacion de acuerdo para
habilitarle a la firma de cuantos documentos sean necesarios para su tramitacién y se deriven del
mencionado expediente.

El Sr. Concejal del Grupo de Tierra Comunera D. José Antonio del Olmo pregunta hasta
cuanto subird la tasa de agua derivada de esta actuacidn, afirma que si la misma se elevara
demasiado no le parecia correcto que se repercutiera integramente en el ciudadano y aboga porque
el Ayuntamiento sufragara parte del coste del servicio. La Sra. Alcaldesa que actualmente es dificil
determinar a cuanto ascendera dicha tasa pero que resulta obvio que estas actuaciones reducirian
sustancialmente los costes sobre las primigenias ideas proyectadas. Afirma igualmente, que del
mismo modo que en la actualidad no se cubre el coste del servicio con la tasa aprobada (ni tampoco
con la modificacion prevista en el presente Pleno) no ve inconveniente para que en el futuro
tampoco se repercuta el 100% de dicho coste.

Finalmente los Sres. Concejales aprueban por unanimidad la propuesta de acuerdo en sus

propios términos.

6.-APROBACION DE SOLICITUD DE INCLUSION DE OBRAS EN PLANES
PROVINCIALES 2010-2011: Visto que en el Boletin Oficial de la Provincia de Burgos nimero 198
de 19 de octubre de 2009 se publica convocatoria a las Entidades Locales de la Provincia para la

formacion de los programas de inversiones para los afos 2010 y 2011, en base a cuyas previsiones
se formularan los correspondientes Planes Anuales de Cooperacion. Esta Alcaldia eleva a Pleno, con
el Dictamen favorable de la Comision de Hacienda y el Informe favorable de Secretaria, adopcién de
la siguiente propuesta de acuerdo:

a) Acudir a la Convocatoria referida ut supra con la pretension de que se incluyan
obras por importe de 300.000 euros para pavimentacion de calles, acceso de nucleos, asi como
obras para instalaciones deportivas por importe de otros 300.000 euros.

b) Que se delegue en el Ayuntamiento su ejecucion y que para su financiacion se
conceda subvencién a fondo perdido.

C) Que la Corporacion se compromete a obtener los terrenos necesarios para la
ejecucién de las obras o la instalacion de los servicios, asi como las servidumbres precisas,
concesiones y autorizaciones de toda indole que fueren precisas para permitir la iniciacion de la obra
antes del 1 de octubre de 2010 6 2011 dependiendo del afo de su inclusién, siendo de su cuenta y
competencia la gestién y tramitacion de cuantos documentos sean presupuesto obligado para la
mejor ejecucion de la obra, incluso la expropiacion forzosa de bienes y derechos cuando sea
necesario.

d) Que esta Corporacion Local respondera de los dafos y perjuicios que pudiera
causar a terceros, con motivo de actos y pactos en los que no intervenga la Diputacién y que se
deriven de la ejecucion de la respectiva obra, asi como también de presentar el oportuno documento
técnico legalmente aprobado y todo dentro del plazo que sefiale la Diputacién, quedando enterados

de que el incumplimiento de estos compromisos conllevara la baja automatica de la obra.
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e) Este Ayuntamiento se compromete a incluir en los presupuestos del ejercicio
respectivo, la financiacidon para atender las obras solicitadas.

Los Sres. Concejales aprueban por unanimidad la propuesta de acuerdo en sus propios

términos.

7.- APROBACION INICIAL DEL REGLAMENTO DE ADMINISTRACION ELECTRONICA Y
DE REGISTRO TELEMATICO DE ENTRADA Y SALIDA DE DOCUMENTOS DEL AYUNTAMIENTO
DE MELGAR DE FERNAMENTAL: Con el Dictamen favorable de la Comision de Hacienda y el

Informe favorable de Secretaria, la Sra. Alcaldesa eleva a Pleno adopcion de acuerdo tendente a

aprobar inicialmente el Reglamento de Administracién Electrénica y Registro Telematico de Entrada
y Salida de Documentos del Ayuntamiento de Melgar de Fernamental cuyo texto se inserta a
continuacion asi como publicar anuncio de tal acuerdo en el Boletin Oficial de la Provincial de Burgos
a los efectos de abrir periodo de informacion publica durante treinta dias, transcurridos los cuales
sin que existan reclamaciones podra entenderse definitivamente aprobado, entrando en vigor el uno
de enero de 2010 toda vez que haya sido publicado su texto integro en el Boletin Oficial y se
cumplan los tramites preceptuados en los articulos 70 y 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local.

REGLAMENTO PARA LA IMPLANTACION DE LA ADMINISTRACION ELECTRONICA Y

REGULACION DEL REGISTRO ELECTRONICO DEL AYUNTAMIENTO DE MELGAR DE

FERNAMENTAL:

TiTULO I.- DISPOSICIONES GENERALES.
Articulo 1.- Objeto.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién.

Articulo 3.- Principios generales de actuacion.
Articulo 4.- Sede electronica.

Articulo 5.- Tablén de edictos y anuncios electrénicos.

Articulo 6.- Perfil del contratante.

TiTULO II: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ELECTRONICO:
Articulo 7.- Procedimientos administrativos electrénicos.
Articulo 8.- Iniciacién del procedimiento.

Articulo 9.- Representacion.

Articulo 10.- Tramitacién.

Articulo _11.- Informacion al interesado sobre el estado de la tramitacion del

procedimiento administrativo.
Articulo 12.- La notificacion electronica de los actos administrativos.
Articulo 13.-Firma electronica del personal al servicio del Ayuntamiento.
Articulo 14.-Firma electronica del personal al servicio del Ayuntamiento.
Articulo 15.-Normas de identificacion, autenticacion y de firma electrénica de los

interesados.
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TIiTULO III.- REGISTRO ELECTRONICO Y ACCESO A LOS DOCUMENTOS
ELECTRONICOS:

Articulo 16.- Creacion del Registro Electrénico.

Articulo 17.- Funcionamiento.

Articulo 18.- Asientos.

Articulo 19.- Documentos originales en soporte informatico.

Articulo 20.- Copias auténticas electroénicas.

Articulo 21.- Compulsa electronica.

Articulo 22.- Archivo.

Articulo 23.- Archivo definitivo.

Articulo 24.- Preservacion de la informacion.

Articulo 25.-Acceso a los registros y archivos administrativos electrénicos.

Disposiciones transitorias:

D.T. Primera.

D.T. Segunda.
Disposicién Final Unica.

Anexo I: Expedientes susceptibles de tramitacion telematica.

EXPOSICION DE MOTIVOS:

Toda vez que la Ley 11/2007, de 22 de junio de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los
Servicios Publicos configura en su articulo 6 el derecho de los ciudadanos a relacionarse con la
Administracion a través de medios electronicos en el ambito de ejercicio de los derechos
especificados en el articulo 35 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, Reguladora del Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Teniendo en cuenta que este Ayuntamiento ha trabajado, con medios propios asi como
subvenciones concedidas al efecto y con la colaboracién de la Excma. Diputacion Provincial de
Burgos, para dar cumplimiento al referido precepto, se encuentra en disposicion de avanzar en el
camino marcado por la legislacion vigente.

Es por ello que pretende, a través del presente Reglamento, establecer las disposiciones que
regirén el funcionamiento de la Administracién Electrénica a implantar en el Ayuntamiento de Melgar
de Fernamental asi como el Registro Electrénico del mismo.

TITULO I.- DISPOSICIONES GENERALES.
Articulo 1.- Objeto.

Este Reglamento tiene como objeto la implantacién de la administracién electrénica municipal
al amparo de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los
Servicios Publicos, regulando el uso y aplicacién de técnicas y medios electrénicos, informaticos y
telematicos en la actividad municipal asi como en la relacion de los ciudadanos con el Ayuntamiento,
delimitando las normas para la realizacion por via electronica de los tramites y procedimientos
administrativos.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién.
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Este Reglamento sera de aplicacion al Ayuntamiento de Melgar de Fernamental y a los
ciudadanos y ciudadanas en sus relaciones telematicas con éste.

Articulo 3.- Principios generales de actuacion.

Seran aplicables los principios recogidos en la legislacion vigente, especialmente los
expresamente sefialados a tal fin en el articulo 4 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso
Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

Articulo 4.- Sede electrdénica.

El Ayuntamiento de Melgar de Fernamental constituye su sede electronica en:
http://www.melgardefernamental.es.

Articulo 5.- Tablén de edictos y anuncios electrdnicos.

La publicacién de actos y comunicaciones que, por disposicién legal o reglamentaria, se deba
publicar o notificar mediante edictos en el tablén de anuncios o edictos, se completard con su
publicacidn en la sede electrénica del Ayuntamiento de Melgar de Fernamental.

Articulo 6.- Perfil del contratante.

El Ayuntamiento de Melgar de Fernamental implantarad en su sede el perfil del contratante. La
publicacidon en el mismo, sustituira a la publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia de Burgos en
aquéllos supuestos en los que la Ley de Contratos del Sector Publico lo permita. El perfil no
contendra informacién acerca de contratos menores.

TITULO II: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ELECTRONICO

Articulo 7.- Procedimientos administrativos electrénicos.

Una vez que el Pleno del Ayuntamiento de Melgar de Fernamental apruebe la aplicacion
informatica que corresponda, podran tramitarse electronicamente:

a) Documentos electronicos normalizados correspondientes a los procedimientos y tramites
que se especifican en el Anexo I del presente Reglamento, cumplimentados de acuerdo con los
formatos preestablecidos.

El Anexo I podra modificarse, incluyendo nuevos procedimientos mediante Decreto de
Alcaldia. La pagina web alojarad un anexo I permanentemente actualizado.

La recepcién en el Registro Electrénico de solicitudes, escritos y comunicaciones que no estén
incluidos en la relacidon a que se refiere el apartado primero anterior, no producira ningan efecto. En
este caso se archivaran, teniéndolas por no presentadas, comunicandolo asi al o a la remitente.

Articulo 8.- Iniciacion del procedimiento.

Los procedimientos administrativos para los cuales se haya establecido tramitacion
electrénica, se podran iniciar mediante la presentacion de la solicitud en el registro electrénico
regulada en el presente Reglamento.

La solicitud electrénica debera reunir los requisitos establecidos en el articulo 70 de la Ley
30/1192, de 26 de noviembre, Reguladora del Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun.

Cuando en una solicitud electronica aparezca mas de un interesado, tendra que estar
firmadas por todos ellos y las actuaciones se seguirdn con aquél que se haya sefalado
expresamente o, en su defecto, con el que encabece la solicitud.

La tramitacion de los expedientes que no se subsuman en el Anexo I requerird solicitud

presencial de inicio en los términos que determina el articulo 38 de la Ley 30/1192, de 26 de
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noviembre, Reguladora del Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

Igualmente, la Administracién Municipal podra eliminar aquellos documentos que supongan
un riesgo para la seguridad del sistema. En este caso, no se tendra por presentado el documento y
asi se le comunicara al interesado, siempre que esté identificado.

Articulo 9.- Representacion.

Cualquier persona fisica con capacidad de obrar podra representar por via telematica a otras
personas, fisicas o juridicas, siempre que acredite dicha representacion mediante los siguientes
mecanismos:

a) Aportacion de apoderamiento suficiente en soporte informatico original, de acuerdo con las
prescripciones y mecanismos vigentes en materia de seguridad juridica preventiva.

b) Inclusién del apoderamiento en el certificado reconocido de firma del representante, de
acuerdo con la legislacién vigente de firma electrdnica.

c) Declaracién de apoderamiento por el representante y posterior comprobacién por la
Administracién municipal.

Sin perjuicio de lo anterior, la Administracion municipal podra requerir, en cualquier
momento, la acreditacion de dicha representacion.

Articulo 10.- Tramitacidn.

Cualquier actuacién del interesado o interesada en un procedimiento administrativo
tramitado electrénicamente habra de reunir los requisitos de validacién establecidos en la normativa
vigente.

Los érganos administrativos velaran especialmente por garantizar el ejercicio del tramite de
audiencia a los interesados y de informacién publica a los ciudadanos a través de medios
electroénicos.

Cuando un procedimiento iniciado electronicamente no se pueda tramitar totalmente en
soporte electrénico, se procedera, por parte del érgano competente, a la reproducciéon en papel de
cuantos documentos sean necesarios para continuar con su tramitacion, asegurando en cualquier
caso el archivo seguro de los documentos electrénicos originales. Los documentos reproducidos en
soporte papel seran sometidos a los procesos de automatizacion que requieran mediante el
correspondiente sello electrénico o cualquier otro sistema de verificacion que permita contrastar su
autenticidad mediante el acceso a los archivos electréonicos de la Administracion Municipal, a los
efectos de garantizar su fiel conformidad con el documento original en soporte electrénico.

Articulo 11.- Informacion al interesado/interesada sobre el estado de la

tramitacion del procedimiento administrativo.

El interesado o interesada podra solicitar y obtener informacién sobre el estado de la
tramitacion del expediente en el que ostente tal consideraciéon, mediante los siguientes sistemas:

a) Presencialmente en el Ayuntamiento.

b) Mediante el sistema electrénico dispuesto para presentar la solicitud.

El Ayuntamiento podrad enviar al interesado o interesada avisos informativos (correos
electronicos a las direcciones que no retnan los requisitos del articulo siguiente) sobre el estado de
la tramitacion, resoluciones y acuerdos en los expedientes electronicos a la direccidn electrdnica de

contacto indicada por el interesado.



Excmo. Ayuntamiento de Melgar de Fernamental. Pza. Espafia n°® 1; C.P. 09.100
Melgar de Fernamental. Burgos. Tlfno.: 947.37.21.21; Fax: 947.37.25.91

No obstante lo anterior y, en virtud del articulo 58.3 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico
y del Procedimiento Administrativo Comun, los avisos informativos conteniendo el texto integro del
acto, tendran efecto de notificacion cuando el interesado realice actuaciones que supongan el
conocimiento del contenido y alcance de la resolucidn, o acto objeto de la notificacidon o resolucion, o
interponga cualquier recurso que proceda.

Articulo 12.- La notificacién electrénica de los actos administrativos.

El Ayuntamiento podra realizar las notificaciones por medios electrénicos siempre que el
interesado o interesada haya sefialado como preferente este medio, consentido su utilizacion y
dispongan de una direccién que cumpla con los requisitos senalados en el parrafo siguiente.

El interesado o interesada que manifieste su voluntad de ser notificado o notificada por
medios telematicos debera disponer de una direccidn electrénica habilitada para este fin, que sera
Unica para todas las notificaciones que se hayan de practicar. La direcciéon electrénica debera

cumplir los siguientes requisitos:

a) Poseer identificacidon de usuario/usuaria y clave de acceso.
b) Contar con mecanismos de autenticacion que garanticen la identidad del usuario.
C) Disponer de mecanismos de cifrado para proteger la confidencialidad de los datos.

La direccidn electrénica tendra vigencia indefinida, excepto en los supuestos en que el titular
solicite su revocacion, por defuncién de la persona fisica o extincion de la personalidad juridica, por
una resolucion administrativa o judicial que asi lo ordene, o por el transcurso de tres afios sin que se
utilice para la practica de notificaciones, supuesto en el cual se inhabilitara la direccion electrénica
Unica y se notificara al interesado.

Durante la tramitacion del procedimiento, el interesado/interesada podra requerir al érgano
competente que las notificaciones sucesivas no se practiquen por medios electronicos, utilizandose
los medios admitidos en el articulo 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, reguladora del
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

La notificacion electronica se entendera practicada a todos los efectos legales en el momento
en que se produzca el acceso al contenido del mensaje de notificacion, de manera que pueda
comprobarse fehacientemente por el remitente dicho acceso.

El sistema de notificacion ha de acreditar la fecha y la hora en que se produce la recepcion
de la notificacion en la direccidon electrénica del interesado y el acceso al contenido del mensaje de
notificacidn, asi como cualquier causa técnica que impida alguna de las circunstancias anteriores.

En el caso de que existiera constancia de la recepcion de la notificacion en la direccion
electrénica y hayan transcurrido diez dias naturales sin que se acceda a su contenido, se entendera
que la notificacién ha sido rechazada, a no ser que de oficio o a instancia del interesado se
compruebe la imposibilidad técnica o material del acceso.

Articulo 13.- Firma electrénica del personal al servicio del Ayuntamiento.

La identificacion y autenticacién del ejercicio de la competencia del personal al servicio del
Ayuntamiento y de sus 6rganos administrativos cuando utilice medios electronicos, se realizarad
mediante firma electrénica reconocida que identificara de forma conjunta al o a la titular del puesto
de trabajo o cargo, pudiendo utilizarse la firma electronica basada en el Documento Nacional de
Identidad (e-DNI) a los efectos de este articulo.

Articulo 14.- Normas de identificacion, autenticacion y de firma electrénica de los
interesados/as.
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De acuerdo con el articulo 70 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, Reguladora del
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, en
relacion con la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica, la identificacion de los
interesados/as se hara mediante la firma electronica incorporada al Documento Nacional de
Identidad (e-DNI), o certificados expedidos por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre, Camerfirma
o ACCV. Con posterioridad podran ser reconocidos por el Ayuntamiento de Melgar de Fernamental
otros certificados oficiales y que se hardan publicos en el portal municipal:

www.melgardefernamental.es

TITULO 1III.- REGISTRO ELECTRONICO Y ACCESO A LOS DOCUMENTOS
ELECTRONICOS
Articulo 15.- Creacion del Registro Electrénico.

El Ayuntamiento de Melgar de Fernamental crea su Registro electréonico de entrada y salida
de los documentos que cumplan con los requisitos establecidos en la presente Ordenanza (validacion
de los documentos y uso de firma electrénica), y de conformidad con el articulo 38.9 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, Reguladora del Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun, asi como de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso
Electrdnico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

Articulo 16.- Funcionamiento.

El Registro telematico sustituira al actual Registro de entrada y salida de documentos a todos
los efectos.

Toda vez que se de entrada a un documento que pueda incardinarse en alguno de los
expedientes del Anexo I, se procedera a su inmediata tramitacién telematica. En caso distinto, se le
dard entrada telematica pero sera incoado presencialmente, advirtiéndole tal circunstancia al
interesado.

El acceso al registro electrénico se hara a través de la pagina web del Ayuntamiento en la

direccion: http://www.melgardefernamental.es.

La presentacion de solicitudes que puedan subsumirse en el Anexo I, tendran los mismos
efectos que la presentacion efectuada por los demas medios establecidos en el articulo 38.4 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, Reguladora del Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun.

El Registro Electrénico se regird por la fecha y hora oficiales. Permitird la presentacidon de
solicitudes y comunicaciones las veinticuatro horas del dia, todos los dias del ano, excepto las
interrupciones que sean necesarias por razones técnicas. La interrupcidn se anunciara a los
potenciales usuarios del Registro con toda la antelacién que sea posible.

No obstante, a los efectos del computo del plazo fijado, tendran la consideracion de dias
inhabiles a efectos del registro electronico aquéllos que se hayan decretado con este caracter en el
calendario oficial de fiestas laborales de la Comunidad de Castilla y Ledn asi como las fiestas locales
que determine el Ayuntamiento Pleno de Melgar de Fernamental.

Si durante la tramitacion del procedimiento fuera necesario aportar documentacion y el
sistema de informacién no permitiera o no reconociera la aportacion directa, el interesado lo hara,
en el plazo de diez dias habiles, en cualquier registro administrativo previsto en la normativa

aplicable, mediante soporte papel original o copia compulsada del documento indicando el nimero
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de registro de entrada asignado por la unidad registral electrénica a la solicitud o escrito a la que se
adjunta dicha documentacidn. La falta de presentacion en plazo conllevara tener al interesado o a la
interesada como desistido o desistida en su peticion.

Seran susceptibles de registro de entrada las solicitudes, escritos y comunicaciones que
tengan concordancia con los expedientes recogidos en el Anexo I de la presente Ordenanza, en las
que quede correctamente identificado tanto el remitente, como la persona, 6rgano, procedimiento o
unidad administrativa del Ayuntamiento a la que se dirige, en el marco de la legislacién general del
procedimiento administrativo.

Todos los documentos deberan estar realizados en formatos y/o aplicaciones informaticas
que sean compatibles con los utilizados por la administracién municipal.

Articulo 17.- Asientos.

Los documentos electronicos enviados al registro telematico, en relacion con los
procedimientos en que sea de aplicacidn, se registraran de forma individualizada, y se enviaran sin
dilacién a los érganos administrativos competentes por medios electrénicos.

La persona interesada podra descargar el justificante generado por el registro electrdnico
donde figurara la fecha y hora en que se produjo la recepcion y los datos proporcionados por la
persona interesada, asi como la firma digital del érgano competente, de forma que pueda se
impreso o archivado informaticamente por la persona interesada y tendra el valor de recibo de
presentacion a efectos de lo dispuesto en el articulo 70.3 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
Reguladora del Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

El usuario o la usuaria debe ser advertido de que la no recepcion (o la imposibilidad de
descargar) del recibo acreditativo de los documentos electrénicos que haya presentado o, en su
caso, la recepcién de un mensaje de indicacion de error o deficiencia de la transmision, implica que
no se ha producido la recepcién, debiendo realizar la presentacion en otro momento o utilizando
otros medios.

Articulo 18.- Documentos originales en soporte informatico.

Los documentos en soporte informatico producidos validamente por el Ayuntamiento de
Melgar de Fernamental tendran la consideracion de originales y se encontrardn debidamente
grabados en los programas y aplicaciones de procedimientos en formato electronico, mientras se
encuentren en fase activa.

Los documentos originales en soporte informatico que envien los interesados/as al
Ayuntamiento de Melgar de Fernamental han de poder ser impresos y archivados electronicamente,
incluyendo en todos los casos la firma electronica o el medio de validacidn aprobado por el
Ayuntamiento.

Los documentos electrénicos que contengan actos administrativos que afecten a derechos e
intereses de los particulares deberan conservarse siempre en el mismo formato que se originaron o
en otro cualquiera que asegure la integridad e identidad de la informaciéon necesaria para
reproducirlo.

Articulo 19.- Copias auténticas electrdnicas.

Desde Secretaria se podran emitir copia auténticas electréonicas de los documentos
administrativos originales, con independencia del formato en que se encuentre el original

mencionado, siempre que se cumplan los siguientes requisitos:
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a) Asegurar la exactitud del contenido a pesar de que la estructura del documento se
adapte a formatos o sistemas diferentes.

b) Incluir una manifestacion relativa a la comprobacion de los elementos de
autenticidad e integridad del documento original.

c) Garantizar la autenticidad e integridad mediante la firma electrénica del dérgano
competente que los produce.

Las copias auténticas tendran la misma validez y efectos que los originales en soporte
informatico.

Las copias auténticas electrénicas indicardn la circunstancia de ser copia auténtica de
documentos originales.

Articulo 20.- Compulsa electrénica.

La compulsa electronica es el procedimiento de digitalizacién de la documentacién en
soporte papel y su comprobacion por el responsable del registro electronico, produciendo una copia
auténtica del documento.

El Ayuntamiento ha de garantizar la autenticidad y la integridad de la compulsa, asi como la
identificacion del érgano que realiza la compulsa, mediante la firma electréonica de la misma.

La compulsa electrénica sera valida para el procedimiento concreto que se inicia o para
cualesquiera otros procedimientos que se tramiten por via electréonica en el Ayuntamiento de Melgar
de Fernamental.

Articulo 21.- Archivo.

Los documentos electronicos que se reciban y transmitan mediante el registro electrénico
seran archivados en soporte electrénico por el érgano responsable del registro electrdnico.

Para su archivo podra utilizarse el mismo formato o soporte en el que se originé el
documento electrénico o cualquier otro que garantice la seguridad, integridad, autenticidad vy
preservacién de la informacion comprendida en el documento, y en particular, la identificacion de
los/las usuarios/as y el control de accesos a los mismos. El Servicio Informatico definira los formatos
validos de recepcion, gestion y preservacion de los documentos electrdnicos, asi como las formas de
firma electrénica, su gestion y preservacion.

Articulo 22.- Archivo definitivo.

Alcaldia es el responsable de la preservacion y custodia de los documentos administrativos.

El Servicio Informatico determinarad las politicas de preservacion y creacién del archivo
digital, asi como los criterios que afectan a la migracion de datos y a la reconversion de los
soportes, las actualizaciones de programas y las estrategias para garantizar la capacidad de la
lectura de los documentos con el transcurso del tiempo.

Articulo 23.- Preservacion de la informacion.

Para posibilitar la preservacién de los documentos electronicos se podra recurrir al cambio
de formato informatico cuando sea necesario y siempre que el proceso garantice la exactitud del
contenido, su autenticidad y su integridad. En todo caso, los documentos resultantes de esta
transformacion seran firmados electrénicamente o validados del modo en que se determine por el
oérgano competente.

Si se considera necesario para garantizar la conservacion de los documentos
administrativos, se procedera a la reproducciéon de los documentos electrénicos a soporte papel

cumpliendo con todas las garantias que acrediten su no manipulacion.
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Articulo 24.- Acceso a los registros y archivos administrativos electrénicos.

Podran tener acceso a los datos del registro electrénico aquellos particulares que acrediten
interés legitimo de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 37 de la Ley 30/1192, de 26 de
noviembre, Reguladora del Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, con exacto cumplimiento a lo dispuesto en la legislacion de Proteccion de
Datos.

Igualmente tendran acceso las Administraciones Publicas y drganos de las mismas en
aquellos procedimientos y para los expedientes en que asi se prevea en cada momento por la
legislacién vigente.

Disposiciones transitorias:

D.T. Primera: El presente Reglamento no serad de aplicacién a los procedimientos iniciados
con anterioridad a su entrada en vigor.

D.T. Sequnda: Hasta que el perfil del contratante del Ayuntamiento no reldna todos los

requisitos técnicos que exige la legislacion vigente, se seguird utilizando la publicaciéon en Boletin
Oficial de la Provincia asi como el perfil de contratacion del Estado, en el que este Ayuntamiento ya
se encuentra dado de alta.

Disposicién Final Unica: El presente Reglamento entraré en vigor a partir del uno de enero

de 2010, siempre que se hayan cumplido los tramites previstos en los articulos 70.2 y 65.2 de la
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

ANEXO I: EXPEDIENTES SUSCEPTIBLES DE TRAMITACION TELEMATICA

Solicitud licencia obras (mayor y menor).

Solicitud licencia urbanistica con autorizacion de uso excepcional en suelo rustico.
Solicitud licencia primera ocupacion.

Solicitud licencia ambiental.

Solicitud comunicacién ambiental.

Solicitud de alta en padrén de habitantes.

Solicitud de renovacion de inscripcién padronal.

Solicitud genérica.

© ©® N ;A W=

Expediente de Infraccién Urbanistica.

-
o

. Expediente de Restauracién de la legalidad urbanistica.

—
—

. Expediente de Declaracién de Ruina.

-
N

. Expediente de Deslinde de Bienes.

—
w

. Expediente de Recuperacion de Bienes.

._.
N

. Expediente de Arrendamiento de Bien Patrimonial.

—
Ul

. Expediente de Enajenacién de Bien Patrimonial.

-
(o)}

. Expediente de Adjudicacion de Contrato de Obras Negociado con Publicidad.

-
N

. Expediente de Adjudicacién de Contrato de Obras, Procedimiento Abierto un Unico
Criterio de Adjudicacion.

18. Expediente de Adjudicacién de Contrato de Obras, Procedimiento Abierto Varios

Criterios de Adjudicacion.

19. Expediente de Adjudicacion de Contrato de Suministro Negociado con Publicidad.
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20. Expediente de Adjudicacion de Contrato de Suministro, Procedimiento Abierto, Varios

Criterios de Adjudicacion.

Los Sres. Concejales aprueban por unanimidad la propuesta de acuerdo en sus propios

términos.

8.- APROBACION DE LA TERCERA LIQUIDACIéN Y ULTIMA DE PLAZA ESPANA: Visto

que con fecha 27/10/09 y nimero de entrada 1.350 se recibe certificacion nimero tres- liquidacion
de la obra “Reforma de Plaza Espafia” en Melgar de Fernamental y con fecha 28/10/09 y nimero de
entrada 1.351 se recibe factura del adjudicatario derivada de dicha certificacién. Todo ello por
importe de 15.324,93 euros. La Sra. Alcaldesa eleva a Pleno, con el Dictamen favorable de la
Comision de Hacienda y el Informe favorable de Secretaria, la adopcién de acuerdo tendente a
aprobar dicha certificacion asi como la factura y abonar su importe a los efectos de justificar en
tiempo y forma la subvencidn recibida por la Direccién General de Vivienda.

Los Sres. Concejales aprueban por mayoria absoluta, con la Unica abstencién del Sr.

Concejal D. José Antonio del Olmo, la propuesta de acuerdo en sus propios términos.

9.- DACION DE CUENTAS: Los Sres. Concejales se dan por enterados del contenido de las
actas de las sesiones de la Junta de Gobierno Local 8 y 9 de 2009 asi como del de los Decretos 51 a

64 (ambos incluidos).

10.-ASUNTOS URGENTES:
Pese a no estar incluido en el orden del dia, la Sra. Alcaldesa propone la inclusion de dos

asuntos, el uno relativo a una donacién efectuada al Ayuntamiento y el otro una mocién de apoyo a
ASAJA, COAG Y UPA.

Los Sres. Concejales acuerdan por unanimidad la inclusion de ambos asuntos en el orden del
dia.

10.1.- DONACION: Con nimero de entrada 1.251 y fecha 01/10/09 se recibe escrito de D.

Juan Miguel Garcia por el que expone que ha elaborado las siguientes maquetas elaboradas por él:

- LaIglesia de la Asuncidén de Nuestra Sefiora, de Melgar de Fernamental.

- La Ermita de Nuestra Sefiora de Zorita, de Melgar de Fernamental.

- Ermita Santuario del Torredn de Padilla de Abajo.

- La Iglesia de San Martin de Frémista.

- La Iglesia de Grijalba.

En el mismo escrito manifiesta que dado el carifio que le vincula a su pueblo natal, Melgar de
Fernamental, desea donar gratuitamente las cinco maquetas resefiadas anteriormente al Excmo.
Ayuntamiento de Melgar de Fernamental con la Unica condicidon de que sean expuestas en el Museo
etnografico Pilar Ramos y que permanezcan en el mismo de forma permanente. Igualmente
condiciona la donaciéon a que no se permita su cesién a otros museos para realizar exposiciones
itinerantes por lo delicado de las maquetas realizadas.

Los Sres. Concejales por unanimidad no sdélo aceptan la donacién en los términos

manifestados por el donante sino que le manifiestan su mas profundo agradecimiento por tal

deferencia.
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10.2.- Recibido escrito suscrito por COAG, ASAJA Y UPA en el que ponen de manifiesto la
problematica del campo en los ultimos tiempos por la falta de rentabilidad de sus explotaciones,
solicitan que sea aprobada la siguiente mocién:

“El Ayuntamiento de Melgar de Fernamental se solidariza con el sector agricola y ganadero
espanol al que considera sector estratégico, vital para el desarrollo del mundo rural”
Los Sres. Concejales aprueban por unanimidad dicha mocion.

11.- RUEGOS Y PREGUNTAS:

11.1.- La Sra. Alcaldesa en nombre de todos los miembros de la Corporaciéon y empleados
municipales quieren manifestar sus condolencias y ofrecer todo el apoyo que pudieran necesitar en
tan duros momentos tanto a Sonia Antén Alonso, Juez de Paz de Melgar de Fernamental, como a su
esposo, Miguel Angel Gonzélez Garcia, encargado de la brigada de laborales de este Ayuntamiento y
les transmiten su mas sincero pésame por el fallecimiento del padre de Sonia.

11.2.- El Sr. Concejal D. Roberto Esteban Calzada pregunta por qué a fecha actual no se le
ha contestado al escrito que presentd en febrero de este afio. La Sra. Alcaldesa informa de que se
ha incluido en la anterior Junta de Gobierno Local y que el motivo de la tardanza era la ausencia del
Informe del Sr. Arquitecto Municipal, imprescindible en el expediente a los efectos de dar respuesta
a la pregunta formulada.

11.3.- El Sr. Concejal D. Roberto Esteban Calzada pregunta por qué motivo los laborales del
Ayuntamiento no cumplen el horario que prevé el Convenio Colectivo aplicable haciendo en verano
menos horas de las que debieran, situacion que jamas resulta compensada por los laborales
eventuales que no las recuperan en invierno. La Sra. Alcaldesa sefiala que jamas habia intervenido
en la ordenacién de dicho horario por cuanto asumid por correcta la misma al encontrarla asi cuando
acepto el cargo. La Sra. Concejal D@ M@ Asuncion del Hierro Martinez manifiesta que pese a que
cotidianamente cesen en su puesto de trabajo antes de lo que marca el convenio, no es menos
cierto que cada vez que se les llama fuera de horario, jornada e incluso en sus dias de descanso
para atender cualquier urgencia o situacidén imprevista, siempre han acudido a atender la llamada y
por ello se debe flexibles y agradecer de alguna manera dicha disposicién absoluta. El Sr. Esteban
Calzada afirma que esas horas extraordinarias son abonadas en némina. La Sra. Alcaldesa sefiala
que se estudiara la situacion.

11.4.- El Sr. Concejal D. José Antonio del Olmo pregunta a qué responde la tasa que gira el
Consorcio Provincial de Tratamiento de Residuos. La Sra. Alcaldesa le informa que su hecho
imponible se deriva del tratamiento y reciclaje de los residuos domiciliarios y que es girada por un
dérgano ajeno al Ayuntamiento.

11.5.- Por ultimo, se informa que dado que ya se ha procedido a cambiar el horario para
adaptarlo al invierno, los préoximos plenos ordinarios seran convocados a las 20 horas.

Y no teniendo mas asuntos a tratar ni ser otro el objeto de la convocatoria, la Sra. Alcaldesa
levantd la sesion a las veintidds horas, recogiéndose de lo alli tratado el presente acta de que
certifico en Melgar de Fernamental en la fecha del encabezado.

La Alcaldesa, La Secretaria,

Fdo: Montserrat Aparicio Aguayo. Fdo: Ma Angeles Madrid Arlanzdn.
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